CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

FACO SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL APROVOU E EU PROMULGO A SEGUINTE:

RESOLUCAO N°019/2023

Ementa: Acrescenta dispositivo a Resolug@o n® 006/2023, que dispde
sobre a Organizagdo Administrativa da Camara Municipal
de Barra Mansa, ¢ d4 outras providéncias.

Art. 1° - Acrescenta o inciso XXI, ao Art. 1 da Resolugdo 006/2023,
com seguinte redagdo:
CRY )
XXI — Secretaria de Cerimonial”

Art. 2° - Fica Criado o Art. 21-A a Resolugdo n° 006/2023, criando a
Secretaria de Cerimonial, e acrescentando suas atribuigdes no anexo IV, letra U, da resolugdo
006/2023, com a seguinte redagdo:

« Art. 21-A — A Secretaria de Cerimonial é o setor responsével pelo planejamento,
organizagio e promogdo das atividades relacionadas ao cerimonial e a recepgdo realizadas pelo
Poder Legislativo.

§ 1° Est4 lotado na Secretaria de Cerimonial o seguinte cargo:

I — Diretor de Cerimonia

§2° - Os requisitos e atribui¢des do cargo da Secretaria Cerimonial esta contido na
letra “U” do anexo IV.

Art. 3° - Acrescenta o inciso III ao Art. 8, §1° da Resolugdo n°
006/2023, com a seguinte redagdo:
“Art. 8°(...)
§1°C.)

[1I — Diretor de Planejamento™

Art. 4° — Ficam criados na estrutura organizacional da Camara
Municipal de Barra Mansa os cargos de diretor de cerimonial e diretor de planejamento, sendo parte
integrante da Resolugdo n°® 006/2023, em seu art. 24, as alineas “h” e “i”, com os seguintes cargos
em comissdo, cuja forma de provimento e vencimento bésico constam do anexo IV e sua
nomenclatura no anexo II da Resolugio 006/2023, com a seguinte redagdo:
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ANEXO II
QUADRO DE SERVIDORES DE CARGOS DE PROVIMENTO EM
COMISSAO DA CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA.

Nomenclatura dos Cargos de Provimento em Comissdo | Vencimentos | N° de Cargos
Assessor Juridico e Legislativo CC-1 01
Chefe de Gabinete da Presidéncia CC-1 01
Consultor Técnico Legislativo CC-1 01
Controlador Geral CC-1 01
Diretor Contabil e Financeiro CC-1 01
Diretor das Comissdes Permanentes CC-1 01
Diretor de Compras e Licitagdo CC-1 01
Diretor de Comunicag#o Social CC-1 01
Diretor de Contratos CC-1 01
Diretor de Documentagdo e Arquivos CC-1 01
Diretor de Gestdo de Materiais e Almoxarifado CC-1 01
Diretor de Informética e Sonorizagdo CC-1 01
Diretor de Manutengfio e Conservago CC-1 01
Diretor de Ouvidoria CC-1 01
Diretor de Redagdo e Revisdo CC-1 01
Diretor de Relagdes Publicas e Assuntos Comunitérios CC-1 01
Diretor de Secretaria Legislativa CC-1 01
Diretor de Veiculos e Transporte CC-1 01
Procurador Geral CC-1 01
Secretario Geral CC-1 01
Subprocurador CC-1 02
Diretor de Cerimonial CC-1 01
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Diretor de Planejamento CC-1 01
Assessor Legislativo de Plenério CC-2 19
Chefe de Gabinete Legislativo CC-2 19
Assessor Legislativo CC-3 38

ANEXO IV- LETRA “G”
FICHAS DESCRITIVAS DOS CARGOS DA SECRETARIA DE COMPRAS E
LICITACAO

DIRETOR DE COMPRAS E LICITACAO

Provimento: EM COMISSAO

Simbolo: CC-1

Requisitos para provimento:

- Mediante escolha do Presidente da Mesa Executiva

Atribuicdes e Responsabilidades

Coordenar os processos licitatorios; adquirir produtos em diversos fornecedores e
prestadores de servigos, visando sempre a economicidade transparéncia e praticidade;
cumprir o calendério de compras e manter atualizado o cadastro de fornecedores e
catdlogo de materiais; cadastrar as empresas fornecedoras de material permanente €
de consumo e prestadores de servigos, objetivando a agilidade e atendimento a norma
legal referente a licitagdo; elaborar cotagdes diversas; proceder a negociagdes junto a
fornecedores; Proceder, mediante requisi¢io do setor competente e autorizagdo da
Presidéncia, todas as compras diretas necessarias 8 manutengdo do Legislativo;
Conhecimento da Lei n° 8.666 de 1993 e alteragdes posteriores, delegar tarefas aos
Analistas de Compras, Licitagdo e Contratos.

Subordinagio:

Subordina-se 8 Mesa Executiva

DIRETOR DE PLANEJAMENTO

Provimento: EM COMISSAO

Simbolo: CC-1

Requisitos para provimento:

- Mediante escolha do Presidente da Mesa Executiva

Atribui¢des e Responsabilidades

Elaborar o planejamento das contratagdes anuais, de modo a minimizar a possibilidade
de eventos inesperados e aumentar a possibilidade de satisfag@o das necessidades
demandadas pelo ente; Elaborar e/ou auxiliar no desenvolvimento do Plano Anual de
Contratagdes do ente e propor agdes corretivas, caso necessario; Auxiliar a elaboragdo
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dos estudos técnicos preliminares, com dados para embasar a justificativa e os critérios
da contratagéio; Gerenciar e organizar o fluxo de necessidades do ente, junto aos demais
setores administrativos, garantindo o prego, prazo e qualidade; Desenvolver o planejamento das
contratagdes considerando a expectativa de consumo; Racionalizar as contratagdes, de forma a
garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e subsidiar a elaboragdo das respectivas leis
oramentarias; Auxiliar no acompanhamento da fase preparatéria dos procedimentos licitatorios,
que deveré ser compativel com o plano de contratagdes anuais e com as leis orgamentérias vigentes;
Planejar contratagdescom base em projeto bésico eficiente e com suficiéncia de recursos financeiros
de contrapartida; Desenvolver estratégias para dar celeridade ao procedimento de contratagdo e
evitar erros desnecessarios.
Subordina¢io:
Subordina-se 8 Mesa Executiva
ANALISTA DE COMPRAS, LICITACAO E CONTRATOS
Provimento: EFETIVO
Nivel: V
Requisitos para provimento:
- Superior completo em Direito, Gestdo Publica ou Administragéo Publica
- Mediante concurso publico de prova e titulos
Atribui¢des e Responsabilidades
Adquirir produtos em diversos fornecedores e prestadores de servigos, visando
sempre a economicidade transparéncia e praticidade; analisar e avaliar a solicitag@o
de materiais junto aos departamentos; Cumprir o calendério de compras e manter
atualizado o cadastro de fornecedores e catdlogo de materiais; cadastrar as empresas
fornecedoras de material permanente e de consumo e prestadores de servigos,
objetivando a agilidade e atendimento & norma legal referente a licitag&o; Elaborar
cotagdes diversas; Proceder a negociagdes junto a fornecedores; Proceder, mediante
requisigdio do setor competente e autorizagdo da Presidéncia, todas as compras diretas
necessérias 2 manuteng@o do Legislativo; Conhecimento da Lei n° 8.666 de 1993 e
alteragdes posteriores; atuar como fiscal de contratos, na forma do artigo 67 da Lei
8.666/93, executar outras atividades determinadas pelo Presidente da Comissdo de
Compras, Licitagdo e Contratos.
Subordinac¢io:
Subordina-se ao Diretor de Compras e Licitagdo.
ANEXO IV- LETRA “U”

FICHA DESCRITIVA DOS CARGOS DA SECRETARIA DE CERIMONIAL
DIRETOR DE CERIMONIAL
Provimento: EM COMISSAO
Simbolo: CC-1
Requisitos para provimento:
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- Mediante escolha do Presidente da Mesa Executiva.

Atribuicdes e Responsabilidades:

Planejar, coordenar e executar o cerimonial das sessdes solenes e eventos institucionais
da Camara Municipal; Assessorar a Mesa nas questdes relacionadas ao cerimonial do
Poder Legislativo, especialmente nas solenidades, sessdes itinerantes e demais eventos
do Poder Legislativo; Recepcionar visitantes, prestando-lhes o apoio necessério durante
sua permanéncia na Casa; Controlar os atos relacionados as ceriménias e eventos,
inclusive controle de registro de acesso aos eventos, avaliagdes, coordenagdo e
supervisdo da equipe de apoio; Coordenar as atividades de hastear e baixar as bandeiras
em locais pré-determinados; Providenciar os materiais necessarios para as homenagens
aprovadas; Consolidar, manter e atualizar a relagdo de convidados; Elaborar e expedir
convites para solenidades e eventos institucionais da Camara Municipal; Registrar o
nome das autoridades presentes as sessdes solenes e eventos institucionais da Camara
Municipal; Informar a Secretaria Geral e Secretaria Legislativa sobre a convocagéo de
servidores para o trabalho de apoio as sessdes solenes e eventos institucionais da
Céamara Municipal; Executar os demais servigos determinados pela Presidéncia que
guardem relagd@o com as atividades do setor.

SUBORDINACAO:

- Subordina-se 8 Mesa Executiva.
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“Art. 24 —(...)
h — um cargo de Diretor de Cerimonial
i — um cargo de Diretor de Planejamento”

Art. 5° - Revogadas as disposi¢des em contrério, esta resolugdo ¢ parte

integrante da Resolug@o n° 006/2023, entrando em vigor na data de sua publicagéo.
CAMARA MUNICIPAL DE BARRA MANSA, 06 DE OUTUBRO DE 2023.

e

PAULO SANDRO SOARES
PRESIDENTE

TR G
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